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Programa

» | —Censos
» Preparacdo dos censos para enfrega
» Modificacdo e alteracdo de dados
» Entregaq, alteracdo e validacdo dos censos

» ? - Esclarecimento de duvidas sobre a enfrega dos censos (procedimentos

administrativos e informdticos)

» 3 - Novas funcionalidades do SIIE
» Cadernos eleitorais
» MAF's online

» 4 — Esclarecimento de duvidas sobre o funcionamento do SIIE




1. Censos




i ik ||Siglakstado IN (A", 'EF) AND Ano="2012" AND Agrupamento LIKE '%8015%'

Arraste uma coluna para esta zona para agrupar.
|'% | Actualizar Listagem
Ano Agrup. MNicleo Regido Entrega Ult. Entrega  Agr. Muc. Reg. Mac.
2012 8015 - Agrupamento de Dermonstragdo - 1 1500 15 | Walidar / Entregar | | Impressdes |
1 LL l Pagina |‘T de I_r Tamanho Pagina: |‘T Alterar Pagina 1de 1, items 1até 1 de 1

SIEv2.5 % B8 |
Validar / Enfregar R

Elementos

. . Efectivo
Para validar os censos devem ir Agrupamentos » 8
. istema de Progresso
Censos » Verificar/Entregar Censos e carregar em Actividades
VG“dOr / Enh’eg(]r Reunides Agrupamento

Apds carregar em “Validar” junto a cada opcdo Reunifes Seccdo
aparecerd informacdo relativa ao processamento Contas Bancarias
efetuado, a azul opcdes com sucesso, a vermelho Movimentos Financeiros
indicacdes do que falta preencher. Dividas / Creditos

Mumerario —
Apés validacdo correta o botdo “Entregar” fica ativo inventario SHlEva:s )
para efetuarem a enTregO Deficiéncias I ‘2 Imprimir

E—
; .. . Flor de Lis
Apds entregar poderad visualizar a data de entrega, as Ormin, D < 154ms
validacodes das juntas e imprimir o comprovativo, bem [ Elementos [ Censo Local [linventério
como as impressdes associadas [ Patrimanio
Ormin, Os e B3ms




Preenchimento
dos Censos

e Dados Pessoais
* Sistema de Progresso
e Cursos

Elementos

e Deficiéncias

e Seccdo Financeira
Agrupamento * Inventdrio

e Atividades

* Reunides

* Validar / Entregar

Censos




Filtros, Listagens e Edicoes




Barra de opcoes / filtros

—— Albrir / Fechar Janela filtros
Limpar filtro

Imprimir

[ Aluda

4 T || C © | SiglaSituacao="A' AND Agrupamento LIKE '8%'

Agrupamento | Contém W NIN | Contém
Nome | Contém w Dt. Nascimento | E igual =
Dt. Admissdo | £ igual = w Ano Admissdo | Contém
Dt. Promessa | £ igual & w Categoria | E igual =
Seccdo | £ igual a w Situacdo | E igual =
Regido | £ igual = w Nicleo | E igual a
Regido (cargo) | E igual = w w Niicleo (cargo) | E igual =
Ser. Centrais (cargo) | Contém W Cartdio | Verdadeiro
Formador | Verdadeiro vl Sexo | Eigual a
o Aplicar Filtro o Limpar e Aplicar Novo Filtro
Aplicar filtfro com base na Aplicar filtfro com base na
informacdo preenchida, informacado preenchida, limpa
acumula com filtros ja os filtros j& efectuados

efectuados

LA E AR SR RS IR AL TR ¢
CAIEAIHIE 4IRS



Listagens

Adicionar novo registo Agrupar dados, arrastar a coluna para aqui

s [ | Agrupamento LIKE '%8015%'

Agrupamfento « - Ano w» - Grupo « <

o Adicionar Movimente Financeira &€ Remover movimentas seleccionados

% | Actualizar Listagem

Agr. Doc. Data Secgdo Descrigdo Tipo Valor Observagoes O

Remover grUpO, v Agrupamento: 8015

arraste Op(;ao v Ano: 2012

w Grupo: Despesas

porO foro do Q] 8015 80150001 18-03-2012  Todas promessas Despesas - Actividades

|ISTC}gem & =015 80150002  18-03-2012  Caminheiros; promessas Despesas - Actividades -200,00€ lengos e varios x O

aniversario do agrupa &[]

Total: -400,00 €

+ Grupo: Recebimentos

Q 2015 20150003 18-03-2012 Caminheiros; promessas Recebimentos - Actividades 300,00 lengos e varios x O

Q 8015 80150004 18-03-2012  Exploradores; promessas Recebimentos - Actividades 300,00 € lengos e vérios x O

Total: 600,00 €

Total: 200,00 €

~  Ano: 2011

+ Grupo: Saldo
Q 2015 20150005 01-10-2011 Todas saldo anterior Saldo - Salde do Ano Anterior 00,00 x O

Total: 300,00 €

Total: 300,00 €

Total: 500,00 €

Le LL M Pagina |T del I_r Tamanho Pagina: |T Alterar Pagina 1 de 1, items 1 até 5 de 5

Expor'I'O g(-jo Excel — [ix) Exportar|fx) Excel (Para actualizacde de dados) Listagern agrupada

Excel para atualizacdo de dados Permite agrupar a listagem para poder visualizar totais



Voltar a listagem

Edicao

Inserir novo registo com base nos dados em edicdo

Mostrar lista de dados associados a opcdo em edicdo

| € voltar | []Mostrar Movimentos < Ultima actualizagio: 18/03/2012 1436.00 EH  Inserir | EH  Guardar | &  Apagar |
|
Agrupamente 8015-Agrupamento de Demonstra ™
Data 18/03/2012
Seccdo Todas h
. Despesa relativa as Investiduras de 2012
Descrigdo
Tipe Despesas - Actividades v
Valor -200,00
Aniversdrio do Agrupamento - 25 Anos
Observagies
| ( Voltar MostrarMovimentos l Ultirna actualizagéo:18—03—201214:36:[)0' H Inserir I H Guardar I x Apagarl
SE—
| % | Actualizar Listagem
— Agrupamento 8015-Agrupamento de Demonsti |~ |
Agr. Doc, » Data Descrigdo Tipo Valor
- J £ e Data 18-03-2012
Q 8015 80150005 01-10-2011 zaldo anterior Saldo do Ano Anterio 300,00 €
- Secgdn | Todas - |
Q 3015 80150004 18-03-2012 promessas Actividades 300,00 €
; Descrigdo promessas
Q a015 80150003 18-03-2012 promessas Actividades 300,00 €
Q 8015 80150002 18-03-2012  promessas Actividades -200,00 € Tipo | Despesas - Actividades
B 8015 80150001 18-03-2012  promessas Actividades -200,00 € Valer -200,00
Pagina 1 de 1, items 1 até 5 de 5 aniversario do agrupamento

Observactes

Guardar
dados em
edicdo

Apagar
dados em
edicdo



Elementos




Elementos

» Ficha elemento

» Dados pessoais, Filiacdo, Dados de Saude, Cargos, Progresso, Vida Escutista,
Atividades, Censos, MAF's, Justica, Movimentos, Quotas, Diversos, Observacoes,
Progreso Antigo

» [Edicoes em lista

» Dados Gerais, Ficha de Saude, Progresso, Vida Escutista

» |istagens




Agrupamento 8124 NIN % 1112008124011 Data Admisséo 16-05-2011 |[E

Mome Paula 1 Data Nascimento | 02-07-2005 | [
Categoria AL - Aspirante a Lobito - Cartdo Associado
Fl
Sexo Feminino v Situagdo | Activo v or de Lis —
~

Servigos Centrais Regido Nuclec Formador [_]

(Campos a preencher caso faga parte de alguma Junta)
D. Pessoais Filiagdo Habilitagdes Dados Saude Cargos Progresso Vida Escutista Actividades Censos MAF Cursos Justica Movimentos
Quotas Drwversos Observagbes Prog. Antigo

Uttima actualizogdo: 16-05-2011 15:09:35 ke Guardar

Morada

Codigo-Postal ___

Localidade

Site

E-Mail

Telefone Tel. Empresa
Telemovel Fax

Naturalidade

Dados Pessoais
Preenchimento obrigatdrio para dirigentes: Morada, Codigo-postal, Localidade

Para dirigentes do mesmo agregado familiar, podem retirar o visto da Flor de Lis especificando o NIN
do outro dirigente




| D.Pessoais . Filiagdo Habilitagées v Dados Saude v Cargos V Progresso V Vida Escutista V Actividades V Censos V MAF

Cursos V Justica v Movimentos

| Quotas V Diversos V Observagdes v Prog. Antigo n

Ultima actualizagdo: 16-05-2011 15:09:35 ,m

Pai Telefone E-mail
Mae Telefone E-mail
Enc. Educagio Telefone E-mail

Filiacdo

Preenchimento de informacado relativa a filiacdo do elemento




- ¥
[ D. Pessoais \r Filiagde T Habilitagéies | Dados Salide \f Cargos \r Progresso \r Vida Escutista \r Actividades

Censos

“

MAF ‘f e \' Justica \f Movimentos

' Quotas \r Diversos \r Observagdes \f Prog. Antige

op Adicionar Habilitagio

34 Remover habilitagées seleccionadas | % | Actualizar Listagem

Habilitacoes

#" Hehilitagio 1

#"  Habilitacio 2

O OO

x
x

| 1] e[ m Pagina| 1| de1 Ir| Tamanho Pagina: | 2 || Alterar

Pagina 1de 1, items 1 até 2 de 2

Habilitacoes

Preenchimento das habilitacdes do elemento




\r \r \r B B \r

D. Pessoais V Filiagdo V Hahilitagées ] Dados Salde Cargos Progresso Vida Escutista Actividades Censos MAF Cursos V Justica v Movimentos

Cuotas V Diversos V Observagdies v Prog. Antigo 2

K Guardar
L]

Ultima actualizacdo |

Informacgbes Obrigatdrias Informacgdes opcionais (a preencher se considerar relevante)
Sistemna de Sadde Escolha uma opcdo. - Alertas de Saide
Asma

MN® de Beneficiario o
Epilepsia

Vacinagdo anti-tetdnica E Diabetes

Alergias (quais?)

Outro problema sadde (descreva)
Medicagdo regular (nome, dose,
frequéncia)

Restrigdes alimentares por motives de
salde (quais?)

O Ooodooog

Dados de Saude




~

R
[ D. Pessoais Y Filiagdn Y Habilitagdes Y Dados Sadde T Cargos ' Progresso Y Vida Escutista Y Actividades Y Censos Y MAF Y Cursos Y Justica Y Movimentos

r Quotas Y Diversos Y Observacdes Y Prog. Antigo Y\

I:,'}AdicionarCargo x Remover cargos seleccionades | % | Actualizar Listagem
Sigla Descrigdo Data Mom. 05 Mom.  Data Exo. OSExo. QSN OSR  OSMNC OSA  Agrup. |
Mao existem registos,

Edigio de Cargos % @8

H  Inserir | x FecharI

Cargo Escolha um cargo h

Descrigdo

Data Momeagdo
OSN Momeagdo

Data Exoneragdo

b OSM Exoneragdo
PEl'giﬂEll'T del I_" Tarr 05 Macional
05 Regional

05 Ndcleo

05 Agrupamento

Agrupamento Sem Agrupamento h

Cargos

Devem preencher todos os cargos que ndo obriguem o preenchimento de MAF's, como Chefes de
Unidade, Secretdrio, Tesoureiro, etc




-
[ D. Pessoais Filiagdo Hahilitagées Dados Sadde Cargos 1 Progresso \  Vida Escutista Y Actividades Censos MAF Cursos Y Justica Maovimentos
r Cuotas Diversos Observagdies Prog. Antigo N
P — . 1 — ~ oy
I ¥ Lobitos '\ ¥ Exploradores # Pioneiros P Caminheiros
W E‘pec'a"dadesl Ultima actualizacgo: 21-05-2011 15:36:33 | & Guardar
Pata-Tenra | 02-05-2010 Anilha de Mérito

Lobo Valente

Fisico Escatha um tritho.. h
Afectivo Escatha um tritho.. h
Caracter Escatha um tritho.. h
Espiritual Escoltha um tritho.. v
Intelectual Escotha um tritho... h
Social Escatha um tritho.. h

Lobo Valente (Conclusdo)

Progresso

Lobo Cortés
Escolha um tritho.. h
Escolha um tritho.. h
Escolha um tritho.. h
Escolha um tritho.. h
Escolha um tritho.. h
Escolha um tritho.. h

Lobo Cortés (Conclusio)

I [

Escolha um tritho..

Lobo Amigo

-

vl avaay g Folw surierin

.

Especialidade Lobitos

L]

o Adicionar Especialidade

&€ Remover registos seleccionados

% | Actualizar Listagem

Especialidade

Realizagdo

[l

Mao existern registos.

Especialidade: | Fscolha uma especiolidade... -
Realizagdo:
Inserir Cancelar

Atribuicdo de especialidades referentes a cada seccdo

Atribuicdo das datas das etapas, datas da conclusdo do trilho, e data de conclusdo da etapa




\

p————
[ D. Pessoais Y Filiagdo Y Hahilitagées Y Dados Sadde Y Cargos Y Progresso 1 Vida Escutista ' Actividades Y Censos Y MAF Y Cursos Y Justica Y Maovimentos

r Quotas Y Diversos Y Observagdies Y Prog. Antigo A

g FungﬁesLob.l uf Fungdes Exp. || & Fungdes Pic, || b3 FungﬁesCam.l

| Ultima actualizacgo: 21-05-2011 15:36:33 | b Guardar

Admitido a Lebito lm Promessa Lebito li Passou a Explorador li Deixou o Escutismoe li
Admitido a Explorador li Promessa Explorador li Passou a Pioneiro li Deixou o Escutismoe li
Admitido a Pioneiro li Promessa Picneiro li Passou a Caminheire li Deixou o Escutismo li
Admitido a Caminheiro li Promessa Caminheiro li Partida li Deixou o Escutismo li

Candidato Dirigente Fungées Lobitos % @

Promessa Dirigente 05N Deixou o Esc I:.'}I Adicionar Funcio

a Remover registos seleccionados | | Actualizar Listagem

Readmitide a Dirigente OsN Deixou o Esc

Fungdo Data Inicio Data Fim O
Readmitide a Dirigente OsN Deixou o Esc

Mao existern registos,

|£|
Fungdo: |
Data Ir1|'cio:|
Data Firn: |

Inserir Cancelar

Vida Escutista
Afribuicdo de datas relativas a vida escutista do elemento

Atribuicdo de Funcoes relativas ao elemento em cada seccdo.




T
[ D. Pessoais Y Filiagdo Y Hahilitagées Y Dados Sadde Y Cargos Y Progresso Y Vida Escutista 1 Actividades '\ Censos Y MAF Y Cursos Y Justica Y Movimentos

r Quotas Y Diversos Y Observagées Y Prog. Antigo A

I:.'}I Adicionar Actividades a Remover actividades seleccionadas | % | Actualizar Listagem
Actividade Lecal Data In. Data Fim Moites Tipo Actividade Grupo Actividade O
£ Tretal asdasda 02-03-20M 02-03-20M 0 Geral Agrupamento < O
Lista de Actividades s B

I H Associar Actividades I x FecharI

|| K || Agrupamento LIKE '980123%'

| % | Actualizar Listagem

Actividade Local Data In. Data Fim Tipo Actividade O

w Agrupamento: 8012

v  Grupo: Agrupamento

GAF1 paia 11-10-2007  13-10-2007  Geral 2 O
DIRER

acamp verao Lisboa 22-06-2007  24-06-2007  Acampamentos 2 O

Varias Varias 01-10-1989  31-12-2006  Geral 3 [

w Grupo: Regionais

GAF Paia 16-11-2007  18-11-2007  Acantonamentos 2 O

Atfividades

Atribuicdo de actividades ao elemento. Ao carregar em “Adicionar Actividades” permitird
selecionar as actividades em que participou e indicar o n° de noites correspondentes. Apos selecdo
devem carregar em “Associar Actividades”




( = o, E——— b : b A R : A == ( k' A A : b E ]
| D.Pessoais '\ Filiagio ' Habilitagdes  DadosSadde \ Cargos ' Progresso \ VidaEscutista ' Actividades 1 Censos % MAF \ Cursos ' Justica ' Movimentos

R _ \r . bt E ™
r Quotas  Diversos  Observagdes ' Prog. Antigo

o Adicionar |'% | Actualizar Listagem
Ano Agrupamento MNicleo Regido Macional
& 201 Sim Sim Sim Sim
& 2012 Sim Nao Nio Nao
T LL H Pagina IT de 1 |_|' Tamanhe Pagina: IT Alterar Pagina 1de 1, items 1 até 2 de 2

Censos

Permite visualizar os elementos que efetuaram o pagamento dos censos ou das quotas caso tenha
enfrado apos censos.

Caso tenha entrada apds a entrega dos censos devem carregar em “Adicionar” de forma a inserir o
elemento no respetivo ano para que possa ser validado pelas juntas, e desta forma estar
devidamente segurado.




o e E—— b E b A R : A == b ( A A : b : i
D.Pessoais '\ Filiagde ' Habilitagdes  DadesSadde ' Carges  Progresso \ VidaEscutista '\ Actividades  Censos W MAF % Cursos % Justica ' Movimenteos

r Quotas \f Diversos \f Observagdes \r Prog. Antigo \

Arraste uma coluna para esta zona para agrupar.
oo Adicionar MAF 3 Remover MAF seleccionados | % | Actualizar Listagem
Data Tipo Motivo Cargo Agr Muc  Reg Mac
Q nomeacaccargos Chefe de Agrupamenteo x
4|4 3 | Pagina |1_ de1 |Ir| Tamanho Pagina: |1_ Alterar Pagina 1de 1, items 1 até 1 de 1

MAF’s
Permite visualizar os MAF's e o0 seu estado, bem como lancar novos.

Os MAF online sao preenchidos nas seguintes situagoes:

Admissdo, saida, fransferéncia, regresso ao ativo, exoneracdo de Dirigentes; Eleicdo do Chefe de
Agrupamento; Nomeacdo do Chefe de Agrupamento Adjunto; Nomeacdo do Assistente de
Agrupamento e Assistente de Agrupamento Adjunto; Eleicdo da Junta de Ndcleo, Mesa do
Conselho de Nucleo e Presidente da Comissdo Eleitoral de Nucleo; Eleicdo da Junta Regional, Mesa
do Conselho Regional, Conselho Fiscal e Jurisdicional Regional e Presidente da Comissdo Eleitoral
Regional;




MAF’s

Devem escolher o tipo de movimento

Escolher o Cargo (Se o movimento for
de saida, transferéncia, ou
exoneracdo devem selecionar o
cargo da lista apresentada, caso
esteja presente)

Colocar as datas (no caso de
movimentos para cargos)

Tém ainda um Campo de
Observacoes para colocar alguma
mensagem, por exemplo se for
admissao com efeitos retroativos

Clicar em inserir (para finalizar o
procedimento)

Nota: Quando clica em inserir
automaticamente as Juntas de NUcleo e
Regional recebem um email de aviso para
validarem o movimento solicitado. O
Agrupamento também recebe o email
comprovativo da entrega

Edigio de MAF

s B8

| H Inserir [ x Fecharl

MNIM

Nome
Tipo Movimento

Carge
Data Eleigdo

Observagdes

111200812401
Paula 1

Momeagdo de Cargos

Chefe de Agrupamento

04-08-2012 | [

Data Posse

14-08-2012 | [




[ D. Pessoais \T Filiagdn \T Habilitagdes w Dados Sadde

b
Cargos ', Progresso

r Quotas \T Diversos \T Observacdes w Prog. Antigo N,

. - - f — ™ ™ X B i -
' VidaEscutista '\ Actividades \, Censos '\, MAF T Cursos |\ Justica ' Movimentos

I:,'}AdicionarRegisto

x Remover registos seleccionados

ilﬁ.ctualizar Listagem

Curso

Data

0s

05MNa O5Re O5Mic OSAg

O

>

#  CAF - Curso de Formadores Adjuntos

06-09-2012

123

o

x [0

Curso: | C| - Curso de Introdugdo

Data: |

05

i a1 e

Pagina | 1/ de1 |Ir

Tamanho Pagina: |T

Cursos

fe-3
05 Mac.: [
OSReg: []
05 Mic: [
0SAgr: []

Inserir Cancelar

té1del

Especificacdo dos cursos que foram concluidos pelo elemento




- ¥ o]
I D. Pessoais Filiagdo Habilitagées Dados Sadde Cargos Progresso W Vida Escutista W Actividades Censos \f MAF Cursos 1 Justica Movimentos
r Quotas . Diverses Observagdes Prog. Antigo A
o Adicionar Registo 34 Remover registos seleccionados | % | Actualizar Listagem
Sigla Descrigdo Data as 05 MNa OSRe O5Nde O5Ag ]
#  LNac - Distingoes - Louvor Nacional 05-09-2012 123 v x [
|£l [
Sigla: LMac - Distingoes - Louvor Nacional - 0§ Mac: []
Descrigio: 0SReg: []
Data: 05 Muc: [
0s: 0s Agr: [
([ AT » | Pagi 1)det |Ir| T ho Pagina: | 1 || & de 1
— —— — ag|na|_ = L] "amanhoragie |_— Inserir | | Cancelar

Justica

Permite especificar as distincdes afribuidas ao elemento



[ D. Pessoais \r Filiagde \r Habilitagéies \f Dados Sadde \f Cargos

™
' Progresso

\r Vida Escutista

" Actividades

\f Censos \f MAF \r Cursos

\r Justica 1 Movimentos

Quotas \r Diversos \r Observagdes \f Prog. Antige

o Adicionar Movimento

&€ Remover movimentosa seleccionados | % | Actualizar Listagem

>

4 07-09-2012 Saida de dinheiro

Data Descrigdo Valor ]
#  05-08-2012  Entrada de dinheiro [ome X[
-2000 X [

Total: 15,00 €

L]

F'a'gina|1_ de1 |Ir| Tamanho Pa’gina:|T Alterar

Pagina 1de 1, items 1 até 2 de 2

Movimentos

Permite controlar movimentos de dinheiro associado ao elemento. Ex: controlo do dinheiro
angariado pelo elemento para uma determinada atividade, dinheiro em posse da seccdo, que

serd afribuido quando da realizagcdo da mesma.



[ D. Pessoais Filiagdn Habilitagdes : Dados Sadde Cargos Progresso \T Vida Escutista \T Actividades Censos MAF Cursos \T Justica Movimentos
Quotas ' Diversos Observagdes Prog. Antigo N,
I:,'}AdicionarQuota ‘2@ Imprimir xRemoverquotas seleccionadas Iilﬁ.ctualizarListagem
Ano Mes Valer |
2 1 20 X O
£z 2 20 X [0
[*]F
Ano: | B
IR R Pagina| 1| de1 |Ir| Tamanho Pagina: | 2 || Alterar Més: [Janeiro ’ je 2
— — 1-m'alor:| —
Inserir Cancelar

Quotas

Permite controlar as quotas pagas pelo elemento




I D. Pessoais w Filiagdo w Hahilitagées \T Dados Sadde \T Cargos w Progresso w Vida Escutista w Actividades \T Censos \T MAF w Cursos w Justica \T Movimentos

. . \’ Y
' Quotas 1 Diversos '\ Observagdes \T Prag. Antigo

I:.'}Adicionar Registo a Remover registos seleccionados | | Actualizar Listagem
Chave Descrigdo O
#  Informacio adicienal 11223344 < O
Iil
Chave: ||
[« 1] [ pagina |1 de1 [Ir| Tamanho Pagina: [ 1 || Alterar| | Descricdo: B

Inserir Cancelar

Diversos

Possibilidade de acrescentar informacdo adicional a ficha do elemento. Ex: Cartdo de Cidaddo, na
“Chave” deveriom preencher “Cartdo de Cidaddo” e na descricdo o numero “123456789"




Edicoes em Lista

O preenchimento das edicoes em lista é efetuado por pdagina,
podem alterar o tamanho da pdagina até o maximo de 50 Linhas,
fazer as alteracoes desejadas e carregar em “Guardar Tudo”




' ‘i | |Agrupamento LIKE '%:8012%' AND SiglaSituacao="A'

Arraste uma coluna para esta zona para agrupar.
Iilhctualizar Listagem
MNIMN MNome Dt. Masc. Dt. Adm. Categoria Cartdo
1 0712008012084 MNome 1 | 15-06-1598 | 21-10-2007 AE - Aspirante a Explorador / Moco - O
2 0712008012090 Mome 2 | 11-06-1385 | 21-10-2007 C - Caminheiro / Companheiro - [
3 0712008012099 MNome 3 | 15-09-1981 | 19-10-2007 C - Caminheiro / Companheiro -
4 0712008012100 Nome 4 | 05-05-1974 | 01-10-2007 AL - Aspirante a Lobito - O
5 0712008012101 MNome 3 | 17-05-1974 | 21-10-2007 L - Lobito -
4 (41 2 3 EI kM Pagesize: |10~ Pagina 4 de 4, iterns 31 até 35 de 35

Os dados deven ser guardados pdgina a pdgina W', Guardar tudo
| =

Elementos

Importante para alterar as categorias dos elemento, bem como confirmar os cartées de associado




4 & | |SiglaSituacao="A" AND Agrupamento LIKE '%:8012%'

Arraste uma coluna para esta zona para agrupar.

| % | Actualizar Listagem

MNIM Mome Beneficidrio _?th“racma Anti Asma Epilepsia Diabetes  Alergias grL:l;D Desc Qutro Prob Medicacar |
1 0612008012001 Paulo Couceire O [ O O ) O ) O
2 0612008012002 Jodo Santos O O O O ) O ) ]
3 0612008012003 Vitor Marques [ [ [ O ) O ) O
4 0512008012004 Rui Indcio O O O O ) O ) ]
5 0612008012005 Jodo Pedro Andrade O [ O O ) O ) O
6 0612002012022  Sandra Sofia dos Santos Fer [ ] O 0 0 0 0 pp=
7 0712000900001 Luis Paiva O O O O ) O ) O
< b

| 4 1]2 0] 0] Pagesize |25

-

Pagina 1 de 2, items 1 até 25 de 35

Os dados deven ser guardados pdgina a pdgina

Dados de Saude

Preenchimento de uma forma rapida os dados de saude dos elementos

I l"‘*‘, Guardar tudo
=




MNIM MNome L. Valente L. Cortés L. Amigo An. Merit. Lob.
0712000900001 Luis Paiva Aszpirante a Lobito
0712003012001 Catarina Maritima Olim
MNIM MNome
07
B 0712008012009 Arsénio Fatal Explorador / Maogo
(V72000 300 Earmanda Camrairial anar Camtana Aanckinba ALY, YN
07 Mome Desprendimento  Conhecimento Contrugdo An. Merit. Pio.
0
07 0712008012005 Inés Susana Alberto Alves Picneiro / Marinheiro
)
o7 0712008012008  Ana Costa Pioneiro / Marinheir
)
MIM Mome Categoria Caminho Comunidade Servigo Partida An. Merit. Cam.
| 0712008012004 Marcia Alexandra da Graga Teixeira Bernardo Caminheiro / Companheiro | | | | |
‘ 0712008012040 Carlos Alberte Tavares Soares da Silva Caminheiro / Companheiro | | | | |
0712002012081 Liliana Valente de Matos Caminheiro / Companheiro | | | | |
0712003012083 Ana Cristina Miranda Ferreira Caminheiro / Companheiro | | | | |
0712008012080 Filipa Neves Albuguerque Caminheiro / Companheiro | | | | |
0712008012099 Gisela Teixeira Jorge Fonseca Caminheiro / Companheiro | | | | |

Progresso

Preenchimento das datas de atribuicdo das etapas aos elementos.

Nota: Ao preencher a data da atribuicdo da etapa seguinte, € automaticamente preenchida a conclusdo da etapa anterior




MNIM MNome Categoria Ad. Lob. Prom. Lob. Passou Exp. Deixou Escut.
0712000900001 Luis Paiva Aspirante a Lobito | | | |
0 MNIM MNome Categoria Ad. Exp. Prom. Exp. Passou Pio. Deixou Escut.
0712008012009 Arsénio Fatal Explorador / Mogo | | | |
MIM Mome Categoria Ad. Pio. Pram. Pic. Passou Cam. Deixou Escut.
. 0712002012005 Inés Susana Alberto Alves Pioneiro / Marinheiro | | | |
MNIM MNome Categoria Ad. Cam. Prarm. Cam. Deixou Escut. Partida
0712008012004 Marcia Alexandra da Graga Teixeira Bernardo Caminheiro / Companheiro | | | |
MIM Mome Categoria Cand. Dir. Pram. Dir. OSN Deixou Escut. OSN Saida
0612008012001  Paulo Couceiro Dirigente | | [ ]
0612008012002  Jodo Santos Dirigente | | [
0612008012003  Vitor Marques Dirigente | | [ ]
0612008012004  Rui Indcio Dirigente | | [
0612008012005  Jodo Pedro Andrade Dirigente | | [ ]
0612008012022  Sandra Sofia dos Santos Ferreira Dirigente | | 540 [

Vida Escutista

Permite o preenchimento das datas mais relevantes para a vida escutista do elemento.

Nota: Ao preencher a data de passagem de seccdo, € automaticamente preenchida a data de admissdo na seccdo seguinte




Listagens - Elementos

Elementos

Elementos Inactivos
MAF's
Cargos

» Cargos / Elemento
» Flemento / Cargos
» Atividades

» Noites de campo

®» Progresso
» [Especialidades
» Vida Escutista

Censo / Seguro
» Qutras Listagens

» Dados completos, etc




Agrupamento

» Dados do Agrupamento
» Dados Gerais, Filiacdo, Unidades, Deficiéncias
» Seccado financeira

» Contas bancadrias, Movimentos, Dividas, Numerdrio

» |nventdrio
» Atividades
®» Reunioes
®» Agrupamento, Seccado

» |ijstagens




| € Voltar Uttima actualizacio: 18-03-201209:5:50 | & Guardar

Agrupamento 8013 Mome Agrupamento de Demonstragdo - Porto Estado Active -
Regiao IR do Porto - Pardquia Tipe Terrestre h
Micleo Sem Muclee hd Patrono Flor de Lis v

Iniciado em H Q5N

A — A - ¥ . A .
Dados ' Filiagge ' Unidades  Deficiéncias  Observacdes

Uttima actualizacio: 18-03-2012 09:50:50 | &8 Guardar

Morada para correspondencia
Morada

Morada
Localidade 2

Codigo Postal | _ || _ Localidade
Telefone Cadigo Postal | _ || __

Fax
Enderego Web

E-Mail

Dados do Agrupamento

Dados gerais do agrupamento, aqui podem configurar o email para notificacoes caso pretendam
receber nofificacoes, ex: Validacdes de MAF's, Validacdo dos Censos




—" ¥ \
Dados 1 Filiagio ' Unidades \T Deficiéncias w Observagdes
| + | MNovo Registo |% | Actualizar Listagem
Estado 05N
Mao existem registos,
|£|
Estado: | Activo -
O5M:
Inserir Cancelar
4|4 P | M Pagina |T del |Ir| Tamanho Pagina: | 9 Alterar Pagina 1 de 1, iterns 0 até 0 de 0

Filiacdo

Dados relativos a filiacdo do agrupamento




b

A ¥ S
Dados \T Filiagdo W Unidades ' Deficiéncias \ Observagdes

|+ | Novo Registo ,E,ActualizarListagem
Secgdo MNidmero Estado 0OSN Patrono Data Flor de Lis
£ Caminheires / Companheiros 86 Activa 452 SPAULO 30-06-1954 x
£ Exploradores / Mogos le-2) BEATO NUNO 30-04-1938 x
#  Lobitos Seccdo: Lobitos - S FRANCISCO ASSIS 30-04-1988 x
#"  Pioneiros / Marinheiros Mamere: |86 SJOAO BATISTA 30-03-1389 x
Estado: Activa -
O5N: 422

Patrono:  |S FRANCISCO ASSIS

Data: | 30-04-1988 =]
Flor de Lis: [ ]

Actualizar Cancelar

4|4 3 | Pagina| 1| de1 |Ir| Tamanho Pagina: |T Alterar Pagina 1de 1, items 1 até 4 de 4

Unidades

Informacado relativa as unidades do Agrupamento.

Caso as Unidades pretendam receber a Flor de Lis deve ser aqui assinalada, escolhendo a unidade
correspondente e colocando o visto na “Flor de Lis”




'
Dados \T Filiagdo \T Unidades ] Deficiéncias ' Observagdes

|+ | Novo Registo ,E,Actualizar Listagern
Secgdo Mumero Deficiencias (Moteras,Visuais, Psiquicas)
£ Dirigentes 2 Motoras, Visuais x
Secgao: Dirigentes -
Mumero: 2

Deficiencias (Moteras,Visuais, Psiquicas): \Motoras, Visuais

Actualizar Cancelar

4|4 3 | Pagina |1_ de1 |Ir|  Tamanho Pagina: |1_ Alterar Pagina 1de 1, items 1 até 1 de 1

Deficiéncias
Para os censos, caso o agrupamento possuam elementos com deficiéncias devem colocar aqui
essa informacado




Seccdo financeiro

Serdo inseridos nos censos todos os dados relativos a 01-10 e 30-09. ex:
Para os censos de 2013 serdo incluidos todos os dados entre 01-10-2011 e
30-09-2012




( Voltar | [l Mostrar Contas

| Ultima actualizagﬁo:DS;’DS;'ZDD?H:DE':BDI K Inserir | B Guardar | 4 Apagar
| | | |
Agrupamento 8002-Agrupamento de Demonstra ™
Banco Banco Internacional do Funchal M
NIB | 1231.2458.79523565212.55
Titulo |Titu|0 da Conta
Dirigentes

Autorizados | =HGEEE L LIGENLE & LINGENLE

Contas bancarias
Preenchimento da informacdo relativa a conta bancdria.

Sempre que houver alguma alteracdo devem ser alterada esta informacdo de forma a manter a
integridade dos censos.




< Voltar | [ Mastrar Mavimentas L:IItimaactualizagﬁo:13;‘[)3;’2[)1214:35:00 H  Inserir H Guardar a Apagar
[ 1 /1 /1 |

Agrupamento 8015-Agrupamento de Demonstra ™
Data W H
Secgdo Todas hd
Descricio Despesa relativa as Investiduras de 2012
Tipo Despesas - Actividades -
WValor -200,00
Aniversario do Agrupamento - 25 Anos
Observagdes

Movimentos financeiros

O preenchimento desta informacdo deverd ser o mais detalhada possivel para que os
agrupamentos tenham controlo sobre todos os movimentos efetuados.




‘ Voltar [ Mostrar Dividas

H Inserir
[ !
Agrupamento 2013-Agrupamento de Demonstra ™
Data 03,/04,/2012 E
Tipo Pagar - Bancos i
Descricio ‘ Emprestimo para nova sede

Valor 25 000,00

Dividas

Serdo contabilizadas para os censos fodas as dividas assinaladas entre o periodo de 1-10 e 30-09,
mesmo que ainda exista uma divida anterior deve ser assinalada no periodo correspondente.




H  Inserir
|

< Voltar | L] Mostrar Nurnerarios
|,

|
Agrupamento 8013-Agrupamento de Demonstra ™
Data 30/00/2012 | [EH
Tipo Depositos a Ordem -
Descriio Saldo a 30 de Seternbro - Ordem

Valor 2 367,67

Numeradrio

Deve ser assinalado o numerdrio existente no agrupamento dentro do periodo correspondente.
Podem por exemplo colocar o numerdrio a 30-09.

O somatdrio dos movimentos entre o periodo correspondente deve serigual ao numerdrio.




Inventdrio




‘ Voltar [ Mostrar Inventarios H Inserir
|

|
Agrupamento 2015-Agrupamento de Demonstra ™
Data Aquisicio 13/04/2012 | [
Tipo Material Campismo M
Descriio Tendas de 4 pessoas

Quantidade 10,00
Valor (Un.) 56,00

Observagdes

Inventdrio

E contabilizado para os censos todos os itens do inventdrio, independente da data de aquisicdo.
Para que o mesmo ndo seja contabilizado a quantidade de ser O.




Atlvidades

Serdo inseridos nos censos fodas as atividades relativas a 01-10 e 30-09. ex:
Para os censos de 2013 serdo incluidos todas as atividades entre 01-10-
2011 e 30-09-2012




( Valtar | (] Mostrar Actividades

H Inserir

x Elementos

| I I |

Agrupamento 2015-Agrupamente de Demonstra ™ Pais Portugal -
Data Inicial 03/0872012

Marada
Data Final 10/08/2012 | [E £

Latitude
Actividade Acampamento de Agrupamento

= Longitude
Local Gerés i . . . .
:’ Mapa | (para melhorar a precisdo defina a Latitude e Longitude)
Tipo Acampamentos h :
F Partilhar actividade [ ]

Grupo Agrupamento h
Secgdo Todas - Ficheiros (carregar em "Guardar" apds ter concluido o envio dos ficheiros)
Mum. Participantes 73 | Escolha |
Moites Campo

Atfividades

Para associar elementos devem carregar no botdo “Elementos”



| Lista de Elementos % O B8

I I Associar Elementos | ‘ﬁ Dissociar Elementos I b 4 FecharI

W L3 SiglaSituacao="A"' AND Agrupamento LIKE '%:8015%'

| | Actualizar Listagem

Agr. Muc. Reg. Mac. MNIMN MNome Sec. Moites O

w Agrupamento: 8015
8015 0015043015001 anténio nogueira L 1 |
8015 1215043015001 Alberto Manuel Marques D 1 0 =

Associacao de elementos

Devem selecionar os elementos pretendidos e para associar os elementos devem carregar em

“Associar Elementos” definindo também as noites, para o caso de quererem dissociar, devem apos
selecionar carregar me “Dissociar Elementos”




Reunioes

Serdo inseridos nos censos fodas as reunides relativas a 01-10 e 30-09. ex:
Po3r(<)3 6)95 goe]ﬂQSOS de 2013 serdo incluidos todas as reunioes entre 01-10-2011
e - -




€ voltar [ Mostrar Reunides Ultima actualizagie: 10/09/201212:00:48 & Inserir | b Guardar | &€ Apager
| | |1 |1 |

Agrupamento 2015-Agrupamento de Demonstra ™
Data Inicial 07/09/2012 | [EH
Data Final 07/09/2012 | [EH
Tipo Conselho de Agrupamento M
Descriio ‘ Conselho de Agrupamento - Preparagdo de novo ano
Murn. Reunides 1

. € voltar | []Mostrar Reuniges Ultima actualizagio: 10/09/2012 12:03:07| b Inserir | b Guardar
Mr. Presencas (Méd) 10 | | I |
Nr. Pessoas ¢/ Assento (Med) 10 Agrupamento 20153-Agrupamento de Demonstra ™

Data Inicial 06/07/2012 | [EH

Observagdes

Data Final 27/07/2012 | [EH

Tipo De Unidade -
Seccdo Lobitos -
e Actividade Semanal - Julho
Descrigdo
Mum. Reuniges 4
Observagdes

Reunidoes de Agrupamento e Seccdo




Atualizacdo de dados - Excel




Exportacao / Importacao

» [ possivel exportar e importar
®» Flementos
» Dados gerais;
» Sistema de Progresso;

» Vida Escutista;

®» Agrupamentos
» Movimentos;
= Dividas;
» Numerdrio;
» |nventdrio;
» Afividades;

» Reunides de Agrupamento e Seccdo




4[| 4 13 45678910 .|k | Pagina| 2 | de20 |Ir| Tamanho Pagina:| 18 ||Alterar Pégina 2 de 20, items 19 até 36 de 348

[x) Exportar i) Excel (Para actualizagio de dados)

Exportacao / Importacao

As exportacoes para importacdo estdo assinaladas por “Excel (Para actualizacdo de dados)”
Apobs Exportacdo devem realizar os seguintes passos:
1. Alterar o nome da folha para “SIIE" caso ndo es’rejo. (0 nome do ficheiro pode ser qualquer um, ex: elementos.xlsx)

2. Devem fazer "Guardar Como” / “Save as” e escolher “Livro do Microsoft Office Excel (*.xls)"” / “Excel
Workbook (*.xlIsx)" / “Excel 97-2003 Workbook (*.xIs)" ou algo parecido, mediante a versdo do Excel que
possuam.

{ Ny,
| Elementos % Agrupamente

| Dados Elementos Y Sistema de Progresso \r Vida Escutista
Dados Elerento

| Escalha | Limpar |

Inserir/Actualizar

Apos a alteracdo do ficheiro poderdo importar na opcdo correspondente e carregar em “Inserir/Atualizar”,
em caso de sucesso aparecerd uma mensagem a indicar que foi corretamente importado, ou entdo uma
mensagem de aviso indicando a linha do excel onde poderd ter algum erro.




