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Introdução

É obrigatória a Comunicação de Actividade, de acordo com o nosso Regulamento nos termos do Art. 56, ponto 8, 

(…) Alínea L do Regulamento Geral do CNE revistos e actualizados, aprovado no Conselho Nacional Plenário de 28 e 29 

de Junho de 1997 e publicado na “Flor de Lis” de Setembro de 1997. Republicação com as alterações aprovadas nos: 

CNP de 17 e 18 de Junho de 2000, CNP de 26 e 27 de Maio de 2007, CNR de 29 de Maio de 2010, CNR de 19 de Maio 

de 2012 e CNR de 24 e 25 de Novembro de 2012 o qual se transcreve.

- Compete ao Chefe de Agrupamento, nomeadamente: (ou ao delegado de segurança caso exista)

- Informar a Junta de Núcleo ou, no caso de não existir Núcleo, a Junta Regional, das grandes atividades exteriores à

área do Agrupamento, dando conhecimento simultâneo à Direção do Agrupamento mais próximo do local das mesmas;

E em conformidade com Decreto-lei Nº51/2015 de 13 de Abril, no seu artigo 18, (…) alínea 4, o qual se transcreve.

- A realização de qualquer acampamento ocasional por parte de membros das organizações reconhecidas pela World

Association of Girl Guides and Girl Scouts e pela World Organization of the Scout Movement fica sujeita a comunicação

prévia à câmara municipal, ao delegado de saúde e ao comandante da PSP ou da GNR, consoante os casos, bem como

à autorização do proprietário do prédio, sem prejuízo do cumprimento das regras a que se refere o n.º 3 do artigo 23.º do

Decreto-Lei n.º 124/2006, de 28 de junho, alterado pelos Decretos-Leis n.ºs 15/2009, de 14 de janeiro, 17/2009, de 14 de

janeiro, 114/2011, de 30 de novembro, e 83/2014, de 23 de maio.»
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Introdução

O DL 51/2015 indica que esta informação é para acampamentos ocasionais, mas devemos incluir para alem destes

todas as atividades que envolva movimentação de grupos numerosos como por exemplo; Raids, Jogos de Vila, Hikes,

Caminhadas por trilhos previamente marcados ou não, isto com o intuito de simplificar uma possível necessidade de

socorro ou resgate, é também importante que estas autoridades sejam possuidoras do número de elementos envolvidos

em toda actividade ou em cada uma delas especificamente, número de elementos por genero e faixas etárias dos

participantes, assim como o contacto do dirigente responsável na atividade, está informação deve de se revestir de uma

grade clareza e o mais fidedigna possível sobe pena das informações pouco claras puderem ser alvo de impedimento da

sua realização.

Nos tempos que correm esta informação quanto mais completa, mais credível se torna para estas autoridades, da 

mesma forma que o apoio por estas prestado é sem dúvida mais eficaz e por norma livres de qualquer encargo 

financeiro, quer na sua oficialização ou num eventual socorro.

A Comunicação de Actividades deverá ser feita pelo Chefe de Agrupamento e pelo Delegado quando se trata de uma

actividade de Agrupamento, neste caso e sempre que o numero de elementos atinga os (100) cem elementos esta é

substituida por um PPS (Plano de Prevenção e Segurança) quando se trata de uma actividade de secção esta deve de

ser elaborada pelo chefe da respectiva secção que remete ao chefe de Agrupamento e ao delegado que posteriormente

remete ao órgão imediatamente superior, esta comunicação deverá ser remetida no mínimo com 15 dias de

antecedência.



A Aplicação e suas Funcionalidades
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Actualizações da Aplicação

5

Versão Informação Pag. Data

APP_V1

▪ Informação sobre Actualizações

▪ Recursos Materiais

▪ Recursos Humanos

▪ Campo da Comunicação de Identificação da Actividade ( Opcional )

▪ Plano de Comunicações Rádio

▪ Coordenadas UTM 

▪ Importação Comunicações para SIIE

Pag. 16

Pag. 27,28 e 29

Pag. 30,31 e 32

Pag, 47

Pag. 47

Pag. 50

Pag, 66,67,68 e 69



Departamento Protecção Civil e Segurança
© CNE | Região de Lisboa 6

A Aplicação
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Acesso
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https://prociv.lisboa.escutismo.pt

Efectuar o LOGIN com um email do dominio “ @escutismo “

Exemplo : geral.000@escutismo.pt

Podem ser registados qualquer email do agrupamento.

Cada agrupamento pode se logar com os email´s das Secções.

O acesso é sempre e unicamente ao perfil do agrupamento.

Ao efectuar Login pela primeira vez, é perguntado se o email corresponde ao agrupamento XXXX

https://prociv.lisboa.escutismo.pt/
https://prociv.lisboa.escutismo.pt/
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Login
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Email 
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Email do Dominio @escutismo.pt
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Entrada
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Informação do email que está

ligado ( Login )



Departamento Protecção Civil e Segurança
© CNE | Região de Lisboa

Menus da Aplicação
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❖Inicio 
❖Sobre
❖Noticias
❖COVID
❖Recursos
❖Comunicações
❖EAR
❖Administração
❖Contactos
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Menu Inicio
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Menu Inicio
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Aqui pode ver todos os agrupamentos que 

estão em actividades no seu conselho, 

por Georeferenciação e tambem pode ver 

todas as ocorrências significativas por 

parte da AENPC que estão em curso no 

seu conselho.

No quadro azul, mostra o descritivo dos 

elementos que estão em actividade do 

seu núcleo.

No quadro laranja mostra o descritivo das 

actividades dos agrupamentos 

provenientes de outros núcleos ou 

regiões.
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Menu Inicio
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No mapa central pode ver toda a  Georeferenciação 

tanto a nível de Actividades que estejam a decorrer 

nesse dia, como também de todas as ocorrências da 

ANEPC que estejam activas nesse momento.

Ao clicar no símbolo de uma actividade que se 

encontre no mapa a mesma abre toda a informação, 

incluindo o PDF da Comunicação de Actividade,  

sendo possível calcular automaticamente  o trajecto 

ate ao local através do WAZE ou Google Map.

A tipologia das actividades são identificadas por Pin 

identificador da mesma,
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Menu Sobre
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Neste menu tem toda a 

informação sobre a equipa 

que está a desenvolver esta 

aplicação, como se iniciou 

este projecto, como também 

os contactos dos 

responsáveis técnicos da 

Aplicação.
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Menu Sobre - Actualização
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Foi Incluido informação

sobre as actualizações.

Poderá consultar todas as 

actualizações da aplicação 

com informação detalhada 

da mesma.
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Menu Noticias
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Neste menu temos acesso a informações relativamente a dados e noticias da Protecção Civil a 

nível Nacional ( Noticias Publicadas pelas entidades Externas, ANEPC, SMPC , ETC) estando 

agrupadas pelo ano de publicação.

Tem acesso ao mapa nacional das Ocorrências Activas.

Tem acesso ao mapa de todos os Agrupamentos do CNE a nível Nacional, neste mapa ao 

seleccionaram um agrupamento , vão ter a informação do mesmo como também a possibilidade 

de terem o trajecto ate ao mesmo na Aplicação Waze e Google Map.
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Mapa Ocorrencias
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Mapa Agrupamentos
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Mapa Agrupamentos
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Mapa dos Agrupamentos do 

CNE a Nível Nacional com link 

para calculo do trajecto 

através das aplicações WAZE 

e Google Map
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Menu Covid - 19
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Acesso a toda a 

informação sobre o SARS 

COVID-19, gráficos 

Nacionais e Mundiais.

Acesso á informação da 

DGS entre outras 

informações.

Este menu é apenas 

informativo.
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Menu Recursos Materiais/Humanos - Actualização
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Menu Recursos Materiais
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Neste menu tem acesso a toda a 

informação sobre o levantamento de 

Recursos Materiais disponibilizados 

pelos agrupamentos para o caso de 

serem necessarios a sua utilização 

em situações de Catástrofe ou 

Emergência, tanto a nível do CNE 

como das entidades Externas na 

área da Protecção Civil e Segurança.

Pode consultar essa informação por 

agrupamento ou por tipo de Recurso 

( material ).

Todos os recursos estão 

Georeferenciados para um melhor 

desempenho caso seja necessário a 

sua activação
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Menu Recursos Materiais
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Menu Recursos Materiais
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Menu Recursos Materiais
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Menu Recursos Materiais - Actualização
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A gestão dos recursos Materiais 

passa a ser da responsabilidade do 

Agrupamento.

Sendo possível ao agrupamento 

adicionar/Corrigir/Apagar os recursos 

disponibilizados.

Assim podemos rentabilizar o 

tempo/informação disponibilizada por 

cada agrupamento.
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Menu Recursos Materiais - Actualização
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Aceder ao Menu 

Recursos/Administração.
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Menu Recursos Materiais - Actualização
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Na Administração dos Recursos 

vai ter acesso aos que foram 

disponibilizados pelo 

Agrupamento.

Caso queira alterar ou adicionar 

algum Recurso basta clicar 

adicionar, escolher o Recurso, 

colocar a quantidade e gravar.

Ao gravar vai sobrepor o registo.

Caso queira apagar algum 

Recurso, basta clicar Adicionar , 

seleccionar o recurso que 

deseja apagar e colocar a 

quantidade “ 0 “. 

Automaticamente o recurso em 

questão fica indisponível
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Menu Recursos Humanos - Actualização
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Neste menu tem acesso a toda a 

informação sobre os Recursos 

Humanos disponibilizados pelos 

agrupamentos nas Áreas de 

Protecção Civil e Socorro.

Pode consultar essa informação por 

agrupamento ou por tipo de Recurso 

( Humanos ).

Todos os recursos estão 

Georeferenciados para um melhor 

desempenho caso seja necessário a 

sua activação
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Menu Recursos Humanos - Actualização
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Menu Recursos Humanos - Actualização
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O agrupamento pode gerir os seus 

Recursos Humanos que 

disponibiliza.

Caso exista algum 

Dirigente/Caminheiro que reúna as 

condições e que esteja disponível 

para cooperar nesta Área tanto a 

nível de 

Agrupamento/Núcleo/Região deve 

ser adicionado neste menu.

Todos os recursos estão 

Georeferenciados para um melhor 

desempenho caso seja necessário a 

sua activação
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Menu Recursos Humanos - Actualização
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Menu Recursos Humanos - Actualização
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Menu Comunicações
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Este menu tem a função de efectuar a 

comunicação de actividade.

Está dividido em dois Sub-menus

1º Comunicações do Agrupamento

2ª Comunicações para conhecimento 

do Agrupamento

Todas as comunicações efectuadas 

pelo agrupamento ficam em histórico e 

visíveis a qualquer utilizador associado 

ao agrupamento.

Podem ser consultadas e impressas 

em qualquer altura.

Poderam ver as comunicações 

submetidas e as por submeter. 
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Menu Comunicações
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Menu Comunicações
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Menu EAR
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Este Menu é relacionado com as 

Equipas de Retaguarda de 

Agrupamento.

Caso exista no Agrupamento 

essa equipa a mesma deve ser 

adicionada neste Menu.

Também pode consultar toda a 

informação relacionada com 

estas equipas, como a sua 

criação, organização e  normas 

de actuação.
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Menu EAR
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Menu Administração
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Neste Menu pode gerir 

os dados do 

agrupamento, 

actualização dos 

mesmos , como também 

adicionar os contactos 

do Chefe de 

Agrupamento e 

Delegado de Protecção 

Civil 
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Menu Administração

41
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Menu Administração
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Menu Contactos
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Neste Menu pode consultar os 

contactos Regionais e do seu Núcleo 

respeitante ás equipas de Protecção 

Civil .

Caso tenha uma ligação Telefónica no 

seu computador ou esteja a utilizar a 

aplicação no telemóvel pode ao clicar 

no símbolo de auscultador que se 

encontra no inicio de cada contacto que 

a aplicação efectua automaticamente a 

chamada .

Estes contactos só estão disponíveis 

após o Login na aplicação.



Como efectuar uma Comunicação de 

Actividade  
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Comunicação
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No menu Comunicações carregar em adicionar
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1º Identificação do Agrupamento
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No primeiro campo já 

está pre-preenchido 

com os dados do 

agrupamento.
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2º Responsabilidade
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Deve ser preenchido os contactos do 

Responsável pela actividade, como 

também um contacto de retaguarda 

para caso de necessidade de contacto.

Atenção que este contacto de 

retaguarda deve ser um dirigente que 

não se encontre na actividade.
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3º Dados da Actividade
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Deve ser preenchido: 

▪ Tipologia da actividade, 

▪ Data de inicio e fim, 

▪ Automaticamente o programa coloca o 

numero de dias, 

▪ Total de participantes, 

▪ Local da Actividade, 

▪ Coordenadas, 

▪ Distrito, 

▪ Concelho, 

▪ Freguesia, 

▪ Agrupamento Local

A aplicação assim que escolher o Distrito 

vai efectuar um filtro e só aparecem os 

conselhos abrangentes pelo Distrito, o 

mesmo se repete na Freguesia e no 

Agrupamento Local.
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3º Dados da Actividade - Actualização
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Nome/Descrição da Actividade.

É um campo opcional que serve para

cada agrupamento caso queiram podem

adicionar um Nome á Actividade.

Exemplo:

Acampamento de Carnaval

Raid Da III Secção

Etc.

Esta informação serve para poder 

identificar no seu DashBoard, mais

rapidamente as suas comunicações.

Plano de Comunicações.

É um campo opcional que serve para 

cada agrupamento caso queiram podem 

adicionar a Tipologia de rádios a Utilizar na 

actividade como também a frequência 

utilizada.
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3º Dados da Actividade - Actualização
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Caso não tenha as coordenadas da 

actividade, o programa disponibiliza um 

menu para localização da mesma.

Pode pesquisar por morada ou local, no 

qual aparece uma listagem de locais ou 

moradas. Basta clicar nessa morada e 

automaticamente adiciona as 

coordenadas.

Também pode no mapa movimentar o PIN 

de identificação para o local da actividade.

Foi actualizado sendo possivel colocar as 

Coordenadas UTM.
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3º Dados da Actividade
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3º Dados da Actividade
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Se caso a actividade seja na zona da Serra da 

Estrela Devem Clicar no Botão para a posição 

SIM.

Vai abrir um menu para colocarem a informação 

pretendida conforme informação na comunicação 

do DNPCS para este tipo de actividades.

A aplicação vai gerar um PDF com a 

Comunicação ( Impresso Proprio do DNPCS ) a 

qual deve ser anexada no menu anexos.

Esta Comunicação para actividades na Serra da 

Estrela tem que ser enviada pela Junta Regional 

para o DNPCS que por sua vez a envia para a 

ANEPC/Cdos de Castelo Branco.

Atenção que esta comunicação não invalida o 

registo e todo o processo da comunicação normal 

de actividade.
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3º Dados da Actividade
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Após preenchimentos destes 

campos, a comunicação  

"Serra da Estrela" está 

finalizada , toda a restante 

informação para essa 

comunicação será 

preenchida automaticamente 

Pelos dados inseridos na 

Comunicação de Actividade.
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3º Dados da Actividade
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4º Viagem
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Neste menu colocam hora de inicio 

e fim da actividade como também o 

meio de transporte
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5º Participantes
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Neste menu deve inserir todos os 

participantes na actividade,

• Por Secção

• Sexo

Esta informação é muito importante para 

as entidades externas a nível de 

Protecção Civil e Socorro 
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5º Participantes
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Escolhem o tipo de secção, 

automaticamente o programa 

coloca a Idade.

Depois colocar o Numero de 

elementos por Sexo.

Repetir este processo para todas 

as secções que vão estar na 

actividade.

Atenção que outros Adultos e 

Outras Crianças, são para ser 

mencionadas desde que estejam 

na actividade e não façam parte do 

Agrupamento.

Exemplo: pais de Escuteiros que 

acompanham a actividade, Filhos 

de dirigentes que obrigatoriamente 

tem que acompanhar a actividade.
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5º Participantes
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6º Planeamento da Actividade
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Neste Menu devem colocar o planeamento 

da actividade.

O que devem Colocar:

• Chegada a Actividade

• Sempre que exista movimentação do 

Contingente ou Secção para o Exterior,

• Actividades Nocturnas Exteriores,

• Raid,

• Hike,

• Saída da Actividade,

• Ou alguma informação importante para as 

entidades exteriores.
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6º Planeamento da Actividade
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7º Contactos Uteis
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Neste menu a aplicação já tem três 

contactos úteis/emergência pre-

definidos.

Devem ser adicionados todos os 

contactos de emergência da área da 

actividade:

• Bombeiros

• PSP ou GNR

• Câmara Municipal

• SMPC

• Policia Maritima

• Etc

A aplicação fornece uma base de 

dados de contactos por 

Distrito/Concelho para ajudar no 

preenchimento,
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7º Contactos Uteis
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7º Contactos Uteis
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Selecciona na Cruz verde o que 

pretende ou os que pretende.

Pode adicionar tantos quantos 

necessários.

Caso o contacto não conste da 

base de dados pode Criar um 

Novo e adicionar 



Departamento Protecção Civil e Segurança
© CNE | Região de Lisboa

7º Contactos Uteis
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8º Anexos
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Neste menu devem adicionar toda a 

documentação que sirva de apoio a actividade.

• Fotografias

• Mapas de Raid ou Hike.

• Planos de Contingência

• Autorizações do ICNF

• Outras autorizações 

• Comunicação da Serra da Estrela

• Documentos diversos.
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9º Lista para Envio
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Neste menu Devem colocar todas as 

Entidades Externas que devem receber e ter 

conhecimento desta Comunicação.

Trata-se da Vossa Lista de Distribuição sendo 

da responsabilidade do Agrupamento a sua 

divulgação através dos email´s institucionais 

do Agrupamento.

A distribuição internamente no CNE é feita 

automaticamente pela aplicação. 
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Finalizar Comunicação
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Após o preenchimento na totalidade da Comunicação a 

mesma pode ser gravada para rectificação á posterior.

Após verificarem que não existe erros a mesma pode ser 

Submetida para validação ao nível seguinte do CNE 

Núcleo ou Região.

Após a Submeterem vão receber um email com a 

confirmação da entrega da Comunicação e em anexo ao 

email a comunicação em PDF como tambem toda a 

documentação que colocaram nos anexos,

Esta Comunicação em PDF serve para envio por parte do 

Agrupamento para as entidades constantes da Lista de 

Distribuição.

Atenção que se a Comunicação não for validada pelo 

nível superior , vão receber um email com a informação 

em falta e a comunicação na vossa área da aplicação fica 

disponível para alterarem e voltarem a submeter, 
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Importação Dados para o SIIE - Actualização
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Após a Submeterem a 

Comunicação fica 

disponivel um Icon para

exportação dos dados para

importação no SIIE.

Ao clicar nesse Icon será 

gerado um Ficheiro em 

Excel, no formato 

suportado pelo SIIE.
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Importação Dados para o SIIE - Actualização
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Importação Dados para o SIIE - Actualização
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No SIIE devem ir ao Menu 

Importações , Nova 

importação, escolher 

Agrupamentos e dados de 

Atividades.

Escolher o ficheiro que 

exportou da aplicação, 

adicionar e finalizar no 

botão Importar
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Importação Dados para o SIIE - Actualização
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Ficheiro Importado 

A informação Principal está carregada no SIIE
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Contactos

Gestão da Aplicação Email: pcivil.solarius@escutismo.pt 

DRPCS Lisboa Email: protcivil.lisboa@escutismo.pt


